Decreto 12/1993, de 9 febrero. Creacion y funcionamiento del
Archivo dela Administracion dela Comunidad Autonoma de Aragon
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Declarado vigente por disp. final.f) de Decreto nim. 255/1995, de 26 septiembre .

La Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos de Aragon, establece, en su articulo 18, la
composicion del Sistema de Archivos de Aragon, e cual resulta integrado por los siguientes
centros: El Archivo General de Aragon, los archivos de las Diputaciones Provinciales, los archivos
municipalesy cual esguieraotros archivos detitularidad publicaque puedacrear |a Diputacién General
de Aragon, cuando las necesidades culturales y sociales asi |o requieran.

En virtud de la facultad que el mencionado texto legal otorga a la Diputacion General de Aragén,
se considera necesaria la creacion del Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragbn, con € fin de recoger, conservar, organizar y poner al servicio dela Administracién y de los
administrados la documentacion generada por aquélla, hasta su transferencia a Archivo General de
Aragbn o a los Archivos Histéricos Provinciaes, segiin sea procedente de los Servicios Centrales
y Servicios Provinciales de Zaragoza, o de la Administracion de la Comunidad Autonoma en las
provincias de Huescay Teruel.

El Archivo de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragén serd gestionado por €l
Departamento de Presidencia y Relaciones Institucionales, a través del Servicio de Publicaciones,
Bibliotecay Archivo, de la Direccidén General de Servicios, cuya Seccion de Archivo contara con el
personal especializado para ofrecer el asesoramiento técnico necesario a efecto.

Laestructuradel Archivo de laComunidad Auténomade Aragon se diversificaatravés dela Unidad
Central del mismo y de las Unidades de Archivo de las Delegaciones Territoriales de la Diputacion
General de Aragén y Servicios Provinciales de los Departamentos en Huescay en Teruel.

La Unidad Centra recogerd toda la documentacion generada en los Servicios Centrales de la
Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragén y en los Servicios Provinciaes de los
Departamentos en Zaragoza. Las Unidades de Archivo de las Delegaciones Territorialesy Servicios
Provinciales en Huescay en Teruel conservarén los fondos documental es producidos en €l gjercicio
de su actividad.

En el presente Decreto se establecen las normas generales de funcionamiento del Archivo, asi como
las relativas al acceso y consulta de los fondos documentales en él conservados.

Como 6rgano consultivo y asesor en materia de archivos, segin establece €l articulo 17 delaLey de
Archivosde Aragon, fue solicitado el informe delaComisién Asesorade Archivos, cuyas sugerencias
han sido incorporadas a presente Decreto.

Por todo ello, previo informe de la Asesoria Juridica de la Diputacién General de Aragdn, a propuesta
del Consgero de Presidencia y Relaciones Institucionales, y previa deliberacion del Consgjo de
Gobierno de la Diputacion Genera de Aragdn, en su reunion del dia 9 de febrero de 1993, dispongo:

Articulo 1. Creacion del Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon

Se crea e Archivo de la Administracién de la Comunidad Autonoma de Aragén, integrado en
el Departamento de Presidencia y Relaciones Institucionales, a través de la Direccién General
de Servicios, con las funciones de recoger, conservar, seleccionar y hacer accesibles los fondos
documentales de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon que, siendo susceptibles
de utilizacion administrativa, no sean de consulta habitual.

Articulo 2. Organizacion



1. El Archivo dela Administracién de laComunidad Auténomade Aragdn desarrollara sus funciones
através del Servicio de Publicaciones, Biblioteca'y Archivo, Seccion de Archivo, de la Direccién
General de Servicios y de las Delegaciones Territoriales de la Diputacion General de Aragén y
Servicios Provinciales de los Departamentos en Huescay en Teruel.

2. En la Unidad Central del Archivo de la Administracién de la Comunidad Autonoma de Aragén
se recogera la documentacion procedente de los Servicios Centrales de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Aragén, y de los Servicios Provinciales en Zaragoza.

3. Las Delegaciones Territoriales de la Diputacion General de Aragén y los Servicios Provinciales
en Huescay Teruel, através de sus Secretarias Generales, llevardn a cabo las funciones atribuidas a
Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragdn respecto de la documentacion
gue generen cada uno de ellos, paralo cual contaran con la colaboracidn, asesoramiento y asistencia
técnica del Servicio de Publicaciones, Bibliotecay Archivo.

Articulo 3. Conservacion de documentos

1. En la Unidad Central del Archivo de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon
se conservaran los fondos documental es recibidos hasta su traslado definitivo a Archivo General de
Aragon, previsto en el articulo 20 de laLey 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos de Aragon.

2. En las Delegaciones Territoriales de la Diputacion General de Aragon, y Servicios Provincialesen
Huescay en Teruel sera de aplicacion lo dispuesto en € parrafo anterior, a cuyo efecto los Archivos
Historicos Provinciales de Huesca y de Teruel cumplirén la finalidad asignada a Archivo General
de Aragon.

Articulo 4. Concepto de documento

1. Se entiende por documento, de conformidad con lo establecido en la Ley 6/1986, de 28 de
noviembre, de Archivos de Aragon, toda expresion del lenguaje oral o escrito, natural o codificadoy
cualquier otraexpresion gréfica, sonorao enimagenes, recogidas en cual quier tipo de soporte material,
incluidos los mecanicos 0 magnéticos.

2. Seexcluyen los gjemplares no original es de ediciones como las obras de creacion y deinvestigacion
editadas y aquellas que, por su indole, formen parte del patrimonio bibliogréafico.

Articulo 5. Archivos de oficina

1. La documentacién generada por los Servicios Centrales y por los Servicios Provinciales en
Zaragoza se custodiara en sus archivos de oficina o gestion, de conformidad con los criterios de
organi zacion que se establecen acontinuacion, hastasu transferenciaalaUnidad Central. Delamisma
manera, la documentaci dn que produzcan las Delegaciones Territoriales de la Diputacion General de
Aragony los Servicios Provinciales en Huescay Teruel serd custodiada en sus archivos de oficina o
gestion, hasta su transferenciaalas respectivas Unidades de Archivo situadas en dichas Delegaciones
0 Servicios.

2. El archivo de oficina de cada dependencia administrativa deberd mantener separados y
diferenciados los distintos tipos de expedientes que produzca. En ninglin caso se deberdn mezclar
expedientes de distinta clase, ni en la organizacion del archivo de oficina, ni en las transferencias al
Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon.

3. Para la eleccion del sistema de clasificacion dentro de cada uno de los archivos se tendra en
cuenta tanto la estructura interna como las funciones asignadas a cada una de las dependencias
administrativas.

4. Unavez redlizadalaclasificacion de los documentos, se debera elegir un sistema de ordenacion de
acuerdo con las caracteristicas de la documentacion, que podra ser cronol 4gico, alfabético, numérico
0 mixto.



5. Cadaunidad administrativa seraresponsabl e de su documentaci 6n hastaque setransfieraal Archivo
de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon.

Articulo 6. Documentos a transferir

1. Sera objeto de remision la siguiente documentaci on:

a) Los expedientes en los que se haya puesto fin a procedimiento bajo cualquiera de las formas
legalmente establecidas y, en todo caso, cuando las resoluciones sean firmesy hayan sido g ecutadas.
b) Los documentos (informes, estudios, etc.) que no formen parte de un expediente cuando hayan
surtido todos sus efectos.

2. En ningln caso se remitiran duplicados conservando € original. Si éste no existe, se podra admitir
una copia.

3. Las series documental es que sean consultadas con frecuencia podran conservarse en el archivo de
oficina de la dependencia que las produce o tramita.

Articulo 7. Procedimiento de la transferencia

1. Latransferencia de documentacion a Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon se realizara periddicamente, alo largo del afio. Dicha transferencia debera efectuarse en
un plazo maximo de quince afios a contar desde el momento de la produccion de los documentos.

2. La documentacion ira acompariada de una hoja inventario de remision, en la que constaran los
documentos que se acomparian, firmada por el Jefe de la Dependencia que remita aguélla.

3. En las Unidades del Archivo de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon se
comprobara la correspondencia entre los datos consignados y |a documentacion remitida. Efectuada
dicha comprobacion se devolverda un gemplar de la hoja-inventario con la firma correspondiente.

En los supuestos de que no existiera coincidencia entre hoja-inventario y la documentacion remitida,
se procedera ala devolucién de ambas.

4. La documentacion se remitira teniendo en cuenta e criterio de clasificacion y ordenacién
establecido en los archivos de oficina, debiendo ir foliada, libre de elementos de sujecion y en cajas
normalizadas.

Articulo 8. Personal

Los Departamentos de la Diputacion General de Aragén deberan designar uno o varios responsables
de los archivos de oficina para su relacion ordinaria con €l Servicio de Publicaciones, Bibliotecay
Archivo.

Articulo 9. Comision de Valoracion de Documentos Administrativos

1. Se creala Comisién de Valoracion de Documentos Administrativos con lafinalidad de establ ecer
los criteriosy plazosdetransferencia, consultay expurgo deladocumentaci én que hayadetransferirse
a Archivo de la Administracién de la Comunidad Autonoma de Aragon.

2. Su composicién serélasiguiente:

Presidente: El Director General de Servicios.

Vocales: El Secretario General del Departamento correspondiente.

Jefe del Servicio de Documentacion Administrativa.

Un representante de la Dependencia administrativa a la que pertenezca la documentacién a analizar.
Un Técnico de la Comision Asesora de Archivos.

El Jefe de la Seccién de Archivo, que actuard como Secretario de la Comision.

3. Las competencias de la Comision de Valoracién de Documentos Administrativos seran las
siguientes:



a) La vaoracion individual de cada serie documental para analizar su valor administrativo, legal,
judicial, informativo e histérico.

b) El establecimiento de los plazos y criterios de transferencia de |a documentacion administrativa al
Archivo de la Administracion de la Comunidad Autonomay a Archivo General de Aragén o alos
Archivos Historicos Provincial es respectivos.

¢) La determinacién de los criterios para llevar a cabo la seleccion o expurgo de los documentos, a
fin de eliminar aquellos que no se consideren de conservaci én permanente.

d) Ladelimitacion de laforma de acceso por parte de los ciudadanos a la consulta de |os documentos
transferidos a Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragbon y a la
informacion en ellos contenida, de conformidad con lo que se establece en el articulo 27 de la Ley
de Archivos de Aragén.

4. LaComision de Valoracién de Documentos Administrativos se reunira periodicamente, mediante
citacion del Secretario de la Comision.

Modificado por disp. adic. 5 de Decreto nim. 206/1993, de 24 noviembre .

Articulo 10. Seleccion de documentos

1. El Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon respetara los criterios
fijados por la Comision de Val oracion de Documentacion Administrativa parala seleccién o expurgo
de la documentacion, de conformidad con lo dispuesto en € articulo 4° de la Ley 6/1986, de 28
de noviembre, de Archivos de Aragon, y con el articulo 58 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, de
Patrimonio Historico Espafiol.

2. En ningulin caso se podran destruir documentos, tanto en los archivos de oficinacomo en el Archivo
de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon, mientras subsista su valor probatorio
de derechosy obligaciones de las personas o de |os entes publicos.

3. Ladocumentacion eliminada debera ser inutilizaday quedar en todo caso ilegible.

Articulo 11. Acceso y consultas internas de los fondos documentales

1. Ladocumentacion conservadaen € Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragbn estara a disposicion de los Departamentos y Servicios que la hubieren remitido, alos que se
facilitar& cualquier informacion o copia compulsada, previa solicitud de las mismas.

2. Laconsulta de la documentacion conservada en el Archivo de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Aragdn podra hacerse in situ o en calidad de préstamo.

3. Ladocumentacion estaré disponible para su consulta por |os 6rganos de la Administracion Publica
de la Comunidad Auténoma desde el diasiguiente a que se haya comprobado su remision.

4. Serd requisito indispensable para la consulta de la documentacion por un érgano de un
Departamento distinto del que la remiti6 la autorizacién expresa del titular del érgano que hubiera
remitido aquélla.

5. Unicamente se prestaran fondos documental es del Archivo creado en este Decreto alos 6rganos de
la Administracion de la Comunidad Auténoma, una vez registrados y ordenados.

6. Los documentos solamente podran prestarse por un periodo méximo de quince dias naturales,
pudiendo prorrogarse dicho plazo cuando concurran causas que los justifiquen.

7. En e Archivo de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragén se llevara un registro
de consultas y préstamos.

Articulo 12. Acceso y consultas externas de los fondos documental es
Todos los ciudadanos tienen derecho ala consulta libre y gratuita de |os documentos depositados en
el Archivo dela Administracion dela Comunidad Auténoma de Aragén, en los términos establ ecidos



en los articulos 35 y 37 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman (BOE de 27 de noviembre
de 1992).

Articulo 13. Transferencias al Archivo General de Aragén y a los Archivos Historicos Provinciales

1. Los fondos custodiados en la Unidad Central del Archivo de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragon permaneceran en € hasta su transferencia a Archivo General de Aragon o
hasta su expurgo, segun disponga la Comision de Valoracion de Documentos Administrativos de la
Diputacion Genera de Aragon.

2. Ladocumentacion archivadaen las Delegaciones Territoriales de la Diputacion General de Aragon
enHuescay en Teruel y enlos Servicios Provincialesdelos Departamentos en lasindicadas provincias
se conservara hasta su expurgo o transferencia a los respectivos Archivos Historicos Provinciales,
segun lo que disponga la Comision de Valoracién atenor de lo establecido en la Resolucion de 11
de julio de 1986 (BOE de 20 de agosto de 1986), por la que se da publicidad a Convenio entre €l

Ministerio de Culturay la Comunidad Auténoma de Aragén sobre gestion de Museos 'y Archivos de
titularidad estatal.

DISPOS CIONESFINALES

Primera. 12 Se faculta a Consgjero de Presidencia y Relaciones Institucionales para dictar las
disposiciones necesarias en desarrollo de este Decreto y adoptar las medidas pertinentes para su
gjecucion.
22 El presente Decreto entrard en vigor € dia siguiente de su publicacion en e «Boletin Oficial de
Aragon».
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