Decreto 190/2009, de 9 diciembre. Regula requisitos de ar chivos
del Sistema de Archivos de Cataluia, del procedimiento
deintegracion y del Registro de Archivos de Cataluiia

DO. Generalitat de Catalunya 11 diciembre 2009, nim. 5524/2009 [pag. 92148]

De acuerdo con €l articulo 127.1 del Estatuto de Autonomia, corresponde a la Generalidad la
competenciaexclusivaen materiade cultura, que comprende, en todo caso, |os archivos que no son de
titularidad estatal, incluyendo la creacion, la gestion, la proteccion y el establecimiento del régimen
juridico de los centros que integran el sistema de archivos; el establecimiento del régimen juridico de
los bienes documentales, y la conservacion y larecuperacion de los bienes queintegran €l patrimonio
documental catalan.

El Sistemade Archivos de Cataluiiaes el conjunto de 6rganos de la Administraciony de archivos que
garantizan la correcta gestion, conservacion, proteccion, y difusion de ladocumentacion de Catal ufia,
asi como el acceso a esta documentacion, de acuerdo con €l articulo 16 de laLey 10/2001, de 13 de
julio, de Archivosy Documentos.

El articulo 21 delaLey de Archivosy Documentos dispone que los archivos del Sistemade Archivos
de Catalufia deben cumplir los requisitos establecidos por la Ley mencionada y aguellos otros que
se puedan establecer por reglamento. Este Decreto se dicta en desarrollo del articulo 21, dado que
establece |os requisitos minimos para que los archivos puedan integrarse en el Sistema de Archivos
de Cataluiia, los cuales garantizan la gestion, la conservacion y el acceso adecuados a los fondos
documentales.

Con respecto a las titulaciones y la formacion que debe tener € personal técnico de los archivosy a
las condiciones que debe cumplir, de acuerdo con € articulo 22 delaL ey de Archivosy Documentos,
dado que en estos momentos no existe ningunaensefianza oficial en archivisticay gestion documental,
se ha considerado conveniente hacer una referencia genérica a este aspecto y aplazar su concrecion
para una regulacion posterior.

El articulo 20.1 de la Ley de Archivos y Documentos establece los archivos que integran
necesariamente el Sistemade Archivosde Catalufiay €l articulo 20.2 regulalosarchivos que se pueden
integrar en e Sistema, una vez comprobado el cumplimiento de los requisitos técnicos preceptivos
y con €l informe previo del Consgjo Nacional de Archivos. Este Decreto establece € procedimiento
paralaintegracion de un archivo a Sistema de Archivos de Catalufia, con €l fin de que se incorporen
progresivamente |os principal es archivos de Catal ufia.

Asimismo, el Decreto regula el Registro de Archivos de Catalufia, que, de acuerdo con € articulo 24
delamismaley, constituye €l repertorio delos archivos que forman parte del Sistemade Archivosde
Cataluna. El Registro, junto con el censo de archivos, es una herramienta clave que permite avanzar
en la materializacion del Mapa de Archivos de Cataluiia 'y en la implementacion de una politica
archivistica eficaz. Lainclusion de un archivo en el Sistema comporta necesariamente lainscripcion
de oficio en el Registro de Archivos.

Finalmente, este Reglamento prevé el control del cumplimiento de los requisitos exigidos a los
archivos del Sistemay prevé los efectos de su incumplimiento.

De acuerdo con €l informe del Consgjo Nacional de Archivos y de acuerdo con el dictamen de la
Comision Juridica Asesora, a propuesta del consglero de Culturay Medios de Comunicacion y de
acuerdo con e Gobierno, decreto:

CAPITULOI
Disposiciones generales



Articulo 1. Objeto

El objeto de este Decreto esregular |os requisitos técnicos que deben cumplir losarchivos ddl Sistema
de Archivos de Catalufia, los efectos de su incumplimiento, asi como el procedimiento para que los
archivos previstos en € articulo 20.2 de la Ley de Archivosy Documentos se integren al Sistema de
Archivos de Cataluiia.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

L asdisposicionesde este Decreto son de aplicacion alosarchivosdel Sistemade Archivosde Catal ufia
y alos gque son susceptibles de integrarse en éste, sin perjuicio de lo que preveé el articulo 3.2 de la
Ley 10/2001, de 13 dejulio, de Archivosy Documentos.

CAPITULOII
Requisitostécnicos de los ar chivos del Sistema de Archivos de Catalufia

Articulo 3. Requisitos relativos al sistema de gestion de la documentacion

3.1. Los archivos del Sistema de Archivos de Catalufia deben aplicar el sistema de gestion de la
documentacion que corresponda a los fondos que relinen, de acuerdo con las normas técnicas basicas
dictadas por la Administracién de la Generalidad. En las administracionesy las entidades titulares de
documentos publicos, €l sistema de gestioén documental se hade gjustar alo que prevé el articulo 7.1
delalLey 10/2001, de 13 dejulio, de Archivosy Documentos. En €l resto de entidades y de personas
titulares de archivos integrados en € Sistema, el sistema de gestién documental debe garantizar la
organizacion, laclasificacion, ladescripcion, € accesoy, si procede, laevaluacién de los documentos.

3.2. Los fondos de los archivos deben disponer de cuadros de clasificacion de la documentacion,

Integrados por series documentales.

3.3. Ladescripcién de los fondos documentales se debe hacer de acuerdo con |os criterios técnicos
fijados por el Departamento competente en materia de cultura. Los archivos deben disponer de
inventarios, catdlogos u otros instrumentos de descripciéon de la documentacién que permitan su
control e identificacion.

3.4. Losarchivos han de establ ecer calendarios de conservacion y eliminacion deladocumentacion de
acuerdo con lasresoluciones delaComisién Nacional de Acceso, Evaluaciony Seleccion Documental

y las tablas de evaluacion y acceso documental que aprueba el consgjero o consejera competente en
materia de cultura.

Articulo 4. Requisitos de instalaciones y equipamientos

Los archivos del Sistema de Archivos de Catalufia deben disponer de las areas diferenciadas
siguientes:

a) Areadeingresoy detratamiento técnico deladocumentacion, donde sellevan atérmino lostrabajos
previos alainstalacion en el érea de conservacion.

b) Area de conservacion, donde se preserva la documentacion. Los depdsitos de |os archivos deben
tener materialesignifugos que eviten la propagacion del fuego en caso deincendio y deben contar con
puertas cortafuegos de, como minimo, una hora de resistencia con sistemas de apertura antipanico.
No puede haber entrada directa de rayos solares ni de polvo.

L os sistemas de almacenamiento deben ser adecuados a las caracteristicas del soporte y del formato
de la documentacién para su conservacion.

c) Area de consulta, donde las personas usuarias puedan acceder a la documentacion. Las salas
de consulta deben disponer de puntos de lectura suficientes para atender las necesidades de las
personas usuarias, asi como de la infraestructura adecuada para facilitar la consulta, el estudio y la



manipulacion, cuando sea preciso, de los fondos. Los puntos de lectura deben disponer de conexion
alared eléctricay de datos.

d) Sala polivalente, paralarealizacion de conferencias, presentaciones, cursos, exposicionesy actos
diversos. Lasalapolivalente puede ubicarse en el archivo o cercade éste. Este requisito no esexigible
alos archivos de los municipios de hasta 10.000 habitantes.

Articulo 5. Requisitos ambientales

5.1. Los archivos del Sistema de Archivos de Cataluiia deben reunir las condiciones ambientales de
temperaturay humedad adecuadas para que losfondos estén en todo momento en el estado mésidoneo
para su conservacion, de acuerdo con |os criterios técnicos correspondientes.

5.2. Los elementos constructivos de | os edificios destinados a archivo deben posibilitar €l aislamiento
de las condiciones ambientales en las zonas interiores respecto del exterior.

5.3. Los archivos deben disponer de aparatos o sistemas de deteccidn y medida que permitan conocer
permanentemente |as condiciones ambientales en que se encuentran los fondos.

5.4. Los archivos han de anotar periodicamente los resultados de los controles ambientales y las
incidencias relevantes en un registro de datos.

Articulo 6. Requisitos de seguridad

6.1. Losarchivos del Sistemade Archivos de Catal ufia deben disponer de el ementosy de sistemas de
proteccion y control para garantizar la seguridad de |las personas y de los fondos que se conservan.
6.2. Los archivos han de estar dotados de sistemas para la deteccion y la extincion de incendios, en
la proporcion adecuada.

Articulo 7. Requisitos de funcionamiento

7.1. Los archivos del Sistema de Archivos de Cataluiia deben contar con un reglamento interno de
funcionamiento que defina el sistema de gestion de la documentacion, la organizacion del archivo,
las funciones del personal, €l régimen de acceso y consulta alos fondos documentales, los servicios
gue se prestan alas personas usuarias, asi como las actuaciones relativas a la difusién de los fondos.

7.2. Los archivos del Sistema de Archivos de Cataluiia deben disponer de un documento en que se
definala politica de adquisiciones e ingresos del centro, donde consten los tipos de fondos, € ambito
territorial, la cronologiay laforma de adquisicion, tanto respecto de la documentacion publica como
privada. Asimismo, los archivos del Sistema de Archivos de Catal ufia deben disponer de un registro
de entrada y salida de fondos documentales.

Articulo 8. Requisitos de personal

8.1. Los archivos del Sistema de Archivos de Catalufia deben disponer del personal técnico y
cudlificado suficiente para atender |las necesidades del archivo y, en todo caso, deben contar con una
persona archivera que gjerzaladirecciéon del centro.

8.2. Ladirecciény el personal técnico delosarchivos deben tener unatitulacion universitariade grado,
y se deben garantizar las competencias suficientes en archivistica 'y gestion documental necesarias
para el desarrollo de sus funciones.

Mediante una orden conjunta de los departamentos competentes en materia de cultura y de
funcidn publica, se deben determinar las ensefianzas universitarias que garantizan las competencias
suficientes en archivistica y gestion documental mencionadas para €l desarrollo de las funciones
correspondientes, previo informe del departamento competente en materia de universidades, y de
acuerdo con lo previsto en la normativa sobre funcién publica aplicable.



8.3. En el ambito delasadministraciones publicas, |osrequisitos vienen determinados por lanormativa
de funcion publica que sea aplicable.

Articulo 9. Acceso a los fondos documentales

9.1. Los fondos de los archivos del Sistema de Archivos de Catalufia son de acceso publico y solo se
puede denegar en aplicacion de las limitaciones |egal mente establecidas, de acuerdo con lo previsto
en d titulo IV delaLey 10/2001, de 13 dejulio, de Archivosy Documentos.

9.2. Los archivos del Sistema han de establecer un régimen de acceso alos fondos documentales de
acuerdo con los criterios de la Comision Nacional de Acceso, Evaluacion y Seleccién Documental.
9.3. El horario de servicio al publico debe ser a menos de diez horas semanales.

9.4. Los archivos del Sistema de Archivos de Cataluiia deben hacer constar en el exterior de manera
visible su denominacion, el horario y las incidencias que afecten a los servicios gque se prestan alas
personas usuarias.

CAPITULO Il
Procedimiento deintegracion en el Sistema de Archivos de Catalufia

Articulo 10. Procedimiento de integracién

Los archivos previstos en €l articulo 20.2 de la Ley de Archivos y Documentos pueden integrarse
en el Sistema de Archivos de Catalufia, una vez comprobado que cumplen los requisitos técnicos
establecidos en este Decreto, con la tramitacion previa de un procedimiento de integracion.

Articulo 11. Iniciacién

El procedimiento de integracion de un archivo a Sistema de Archivos de Catalufia se puede iniciar
deoficio por ladireccion general competente en materia de archivos o ainstanciade lapersonatitular
del archivo.

Articulo 12. Instruccion

12.1. En & expediente debe constar la documentacién relativa a cumplimiento de los requisitos
exigibles paraintegrar el archivo a Sistema de Archivos de Catalufia. Esta documentacion se ha de
adjuntar a la solicitud de integracién o, si € procedimiento se inicia de oficio, se debe requerir ala
personatitular del archivo para que la aporte.

12.2. En caso de que € procedimiento se inicie de oficio, la persona titular del archivo debe dar su
conformidad alaintegracion del archivo a Sistema de Archivos de Catalufia.

12.3. El Departamento competente en materia de cultura realiza lainspeccion de las instalaciones y
elabora un informe técnico sobre el cumplimiento de los requisitos técnicos. La visita de inspeccion
debe ser notificada con antelacion al archivo correspondiente y |a persona responsable del archivo
debe facilitar la documentacién e informacion que se le pida.

12.4. El informe técnico se notifica a la persona titular del archivo, la cual puede presentar las
alegaciones que considere oportunas.

12.5. El Consgjo Nacional de Archivos ha de emitir informe sobre la incorporacion del archivo al
Sistema.

12.6. Antes de redactar la propuesta de resolucion, es preciso dar audienciaalas personasinteresadas.

Articulo 13. Resolucion



13.1. Laintegracion de un archivo al Sistema de Archivos de Catal ufia se gjecuta por resolucion dela
personatitular del Departamento competente en materia de cultura, a propuesta de la persona titular
de ladireccién general competente en materia de archivos.

13.2. Laresolucién deintegracion se notificaalas personasinteresadas, se publicaen el «Diari Oficial
dela Generalitat de Catalunya» y se inscribe en el Registro de Archivos de Catal ufia.

13.3. El plazo pararesolver sobrelaresoluciony notificarlaes de seismeses. Cuando el procedimiento
sehainiciado deoficio, el transcurso del plazo sin que se notifique laresol ucion produce la caducidad.
Si el procedimiento se hainiciado a solicitud de la personatitular del archivo, se puede entender que
la solicitud ha sido estimada por silencio administrativo.

CAPITULO IV
Registro de Archivos de Cataluia

Articulo 14. Registro de Archivos de Catalufia

14.1. El Registro de Archivosde Cataluiiaesel repertorio delosarchivosqueforman partedel Sistema
de Archivos de Catalufia.

14.2. Lainclusion de un archivo en el Sistema de Archivos de Catalufia comporta necesariamente la
inscripcion de oficio en €l Registro de Archivos.

Articulo 15. Datos del Registro

15.1. Los datos de los archivos del Sistema de Archivos de Catal uiia que deben constar en el Registro
de Archivos de Catalufia son los siguientes:

a) Nombre del archivo.

b) Acrénimo.

c) Direccion.

d) NUmero de registro.

€) Fecha de registro.

f) Titular.

15.2. Los archivos deben comunicar a Departamento competente en materia de cultura cualquier
alteracién de los datos que constan a Registro. Esta comunicacion se debe realizar dentro del plazo
de un mes a contar desde la modificacién de |los datos.

Articulo 16. Publicidad del Registro
Los datos que figuran en e Registro de Archivos de Catalufia son publicos. Cualquier persona o
institucion interesada puede obtener lainformacion que contiene.

CAPITULOV
Control del cumplimiento de losrequisitosy efectos de su incumplimiento

Articulo 17. Inspeccion

El Departamento competente en materiade cultura debe velar para que todoslos archivos del Sistema
de Archivos de Cataluiia cumplan los requisitos que establecen laLey y el Decreto presente para su
pertenenciay, atal efecto, gjerce lainspeccion de los archivos.

Articulo 18. Requerimiento de enmienda



En caso de incumplimiento de los requisitos exigidos a los archivos del Sistema de Archivos de
Cataluiia, €l Departamento competente en materia de cultura debe requerir a la persona titular del
archivo para que adopte las medidas necesarias para enmendar el incumplimiento. El requerimiento
de enmienda debe fijar € plazo parala gecucion de estas medidas.

Articulo 19. Ejecucién subsidiaria

En caso de incumplimiento grave de |os requisitos establecidos en los articulos 4, 5y 6, s lapersona
titular de uno de los archivos establecidos en los apartados a) a g) del articulo 20.1 de la Ley de
Archivosy Documentos no adopta las medidas correctoras exigidas en €l requerimiento previsto en el
articulo 18, el Departamento competente en materia de cultura puede acordar la € ecucién subsidiaria
con cargo a obligado.

Articulo 20. Exclusion del Sstema

En caso de que un archivo integrado en el Sistema de Archivos de Cataluiia mediante resolucion, a
través del procedimiento de integracion establecido en este Decreto, deje de cumplir los requisitos
establ ecidos para pertenecer al mismo, y no adopte las medidas correctoras del requerimiento previsto
en € articulo 18, e archivo debe ser excluido del Sistema, previa la tramitacion del procedimiento
establecido en € articulo 21.

Articulo 21. Procedimiento de exclusion

21.1. El procedimiento de exclusion se incoa de oficio por la personatitular de la direccion general
competente en materia de archivos.

21.2. En el procedimiento de exclusion se ha de elaborar un informe técnico sobre e incumplimiento
de los requisitos, se debe solicitar informe al Consegjo Nacional de Archivosy se debe dar audiencia
alapersonatitular del archivo.

21.3. Laexclusion de un archivo del Sistema de Archivos de Catal ufia se gjecuta por resolucién de la
personatitular del Departamento competente en materia de cultura, a propuesta de la persona titular
de ladireccién general competente en materia de archivos.

21.4. Laresolucién de exclusion se notifica ala personainteresada, se publicaen el «Diari Oficial de
la Generalitat de Catalunya» y debe cancelarse lainscripcion del archivo en el Registro de Archivos
de Cataluia.

21.5. El plazo pararesolver sobre laresolucion y notificarla es de seis meses. El transcurso del plazo
sin que se notifique la resolucion produce la caducidad del procedimiento.

DISPOS CIONES ADICIONALES

Primera. Envio de inventarios.

Los archivos del Sistema de Archivos de Cataluiia deben enviar al Departamento competente en
materia de cultura un inventario detallado de |os fondos custodiados que formen parte del patrimonio
documental de Catalufiay las actualizaciones correspondientes.

Segunda. Remision de documentacion de los archivos del Sistema.

Los archivos a que hacen referencia los apartados @) a g) del articulo 20.1 de la Ley de Archivos
y Documentos deben enviar al Departamento competente en materia de cultura la documentacion
acreditativadel cumplimiento delosrequisitos establecidos paralos archivos del Sistemade Archivos
de Catalufia en el plazo de cuatro meses desde la entrada en vigor de este Decreto.



DISPOSICION TRANSITORIA. Titulaciones obtenidas con anterioridad a la implantacion de las
referidas al articulo 8.2.

Enrelacion conlatitulacion universitariade grado aque hacereferenciael articulo 8.2, enel casodelas
personas que hayan obtenido latitulacién con anterioridad a su implantaci én se considera equiparable
aestos efectos unatitulacion universitaria superior, y se deben garanti zar las competencias suficientes
en archivisticay gestion documental necesarias para el desarrollo de las funciones.
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